本科教学工作合格评估仪器设备清查整改2025年暑期攻坚方案

（建筑与能源工程学院）

为全面落实我校“迎评”工作关于教学科研仪器设备清查整改的总体部署，并做好固定资产专项审计准备工作，充分利用暑期关键窗口期集中攻坚，保障教学科研条件，特制定本方案。

一、工作目标

通过对学院现有教学科研仪器设备（固定资产类）进行全面清查整改，确保仪器设备账物相符、存放准确、使用合理、资证一致。至2025年7月28日前,教学科研仪器设备账物一致率、存放准确率、重要仪器设备使用记录占比、资证一致率均达到95%以上，至2025年8月30日前全部达100%。
任务分工

使用人

按照谁使用谁负责的原则，由使用人（含已离职、退休人员）负责名下登记的固定资产类教学科研仪器设备的自查整改，重点核查仪器设备登记信息与实际符合性、存放地点准确性、使用合理性以及与相关凭证一致性，对清查发现的问题及时反馈、整改。完成相关仪器设备使用、借用信息登记。

2、资产管理员

学院资产管理员做好与学校资产部门的联络，明确清查整改要求；开展全院资产信息、大型仪器使用登记表、设备借用审批表及相关台账的梳理汇总，协助使用人完成信息调拨及设备合理转移归位。

3、清查整改工作小组

成立仪器设备清查整改工作小组，由学院班子成员、实验员及部分骨干教师（根据工作需要进行抽调）组成。工作小组牵头统筹推进清查整改工作，把握工作进度及要求，并负责实施院级抽查和整改督办，对不作为、慢作为现象进行通报，若出现国有资产流失等问题，依据学校管理办法处理。
整改措施及时间节点

自查整改——7月14日前完成账物相符性、存放地点准确性核查；7月21前完成使用记录、借用审批登记。

调拨转移——7月15日前完成仪器设备信息调拨；7月21日前完成仪器设备转移。

院级抽查及反馈——7月23日前完成院级抽查工作，7月28日前完成第一阶段整改总结、反馈。

督办整改——8月30日前完成遗留问题持续整改和第二阶段整改总结、反馈。
具体整改措施及时间节点安排如附表1所示。

建筑与能源工程学院

2025年7月10日
附表1 仪器设备清查整改措施及时间节点

	工作事项
	整改任务及要求
	具体整改措施
	责任人
	时间节点
	说明

	一、教师自查整改

一、教师自查整改


	1、账物相符：清查教学科研仪器设备部门、实验室名称、房间号、标签是否账物一致。需保证实际管理部门（即实验室名称）、房间号（即存放地点）与标签信息、资产系统登记信息一致。
	（1）完成名下教学、科研设备资产自查工作，对发现实际情况与资产登记系统中信息不一致的、暂时无法找到等情况及时反馈至资产管理员（厉伟豪，下同）。
	所有使用人（含已离职人员，下同）
	7月14日前
	（1）设备清单见附件1；
（2）管理部门对应房间号见附件2；
（3）从茶山搬迁至滨海并临时堆放的仪器设备地址暂不作修改，在备注栏标明搬迁临时堆放中。

	
	
	（2）核对固定资产标签信息，对信息不准确的、缺失的，领取资产标签进行更正及粘贴。
	所有使用人
	
	资产标签领取时间7月10日或7月14日，地点实训楼3-3-205。

	
	2、存放地点准确：清查教学科研仪器设备存放地点是否有非教学科研场所或模糊不清，名下涉及教学设备的，只能出现在教室、实验室、教研室内，不能存放于办公室内。
	（1）完成地点核对，发现设备登记的存放地点不合理的（如位于办公室内的），及时反馈至资产管理员。
	所有使用人
	
	（1）手提电脑、耳机、个人小型科研仪器设备等若目前存放点登记为办公室的，需统一变更为3号实训楼-4-107，管理部门名称暂不作变更（待后续通知）。

	
	3、设备使用合理：清查仪器设备使用记录是否不全、利用率是否低，大型仪器设备（10万及以上）、高风险设备需有使用记录单；外借用于教学科研设需办理借用手续。
	（1）使用人领取大型仪器设备科研与社会服务记录本，并完成2023-2025年使用情况登记。
	大型仪器设备、高风险仪器设备使用人以及涉及教学实验的人员
	7月21日前完成
	（1）需登记使用记录的设备清单见附件3；
（2）科研用的大型仪器设备科研与社会服务记录本一年一本，领取时间7月10日或7月14日，地点实训楼3-3-205。

	
	
	（2）完成外借教学科研设使用审批表，并对设备实物进行拍照（可多角度拍摄，含资产标签信息）并提交至资产管理员，使用完成后及时归还归位。
	涉及外借设备的人员
	
	（1）外借仪器设备使用审批表样式见附件4（一人一式三份）

（2）正式合格评估前外借设备需放回登记地点。

	
	4、资证一致：清查教学科研仪器设备与购买合同、验收材料、凭证号使用方向是否一致，设备使用方向应与相关的合同、验收材料、财务凭证中登记的一致（即教学科研设备、行政设办公设备不能混用）。
	完成教学科研仪器设备与购买合同、验收材料、凭证号使用方向一致性核对，发现不一致的及时反馈。
	所有使用人
	
	由实验员统一联系计财处调取凭证资料并下发给相关使用人（时间待确定）

	二、调拨转移
	对发现的资产账物不符、存放地点信息错误、资证不符等情况，需进仪器设备转移或资产系统信息更正。
	（1）完成资产管理系统信息更正，确保与实际存放地点一致；
（2）对存放地点不合理的确需转移的，根据实际情况进行设备转移，并完成资产信息系统信息同步更正。
	所有使用人、资产管理员（协助）
	7月15日前完成信息调拨；
7月21日前完成设备转移。
	（1）7月29-30日校级检查评估时，资产表格按照7月16日系统导出表格为准，请各位老师及时调拨。

	三、检查评估
	进行仪器设备整改情况抽查评估与反馈。
	（1）学院组织专班人员对抽查整改情况进行抽查评估；
（2）学院向国资处提交整改反馈意见表；


	整改工作小组成员
	7月22-23日 滨海校区抽查；
7月22日 茶山校区抽查；
7月28日前汇总并提交反馈意见表至资产处
	院级检查按照全员覆盖原则进行抽查，即每位在清单内的老师均进行抽查，抽查比例≥10%，不足3件全数抽查，大型仪器全数抽查。

7月29-30日校级组织检查评估

	四、持续整改
	对存在问题的设备仪器持续查找整改。
	对发现存在的遗留问题，督促相关使用人进行整改，并根据学校相关管理办法进行处理。
	使用人、整改工作小组成员
	7月28日-8月30日
	8月30日校级再次组织检查评估


备注：

1、具体整改措施及要求后续将结合学校总体部署要求持续动态调整、补充。
2、相关附件（附件1设备清单；附件2管理部门对应实验室地点清单；附件3需登记使用记录的设备清单；附件4 外借仪器设备使用审批表样表）见电子文件。
