关于规范2022届学生毕业实习上交材料及调查报告撰写的要求

各2022届毕业生： 
为进一步规范毕业实习上交材料及明确调查报告的撰写要求，现将具体事项通知如下： 

一、对毕业实习周记的要求

毕业实习周记是实习学生将每周的实习工作加以记录，是学生参与毕业实习的证明和教师给学生评定实习成绩的参考依据，请各位毕业生要认真、实事求是地记录每周的实习工作情况(最少记录5周实习情况）。

二、对毕业实习总结表的要求

实习学生在实习即将结束阶段填写“毕业实习成绩鉴定表”。由实习单位、实习单位指导老师对学生作实习鉴定，并由实习单位盖章密封后带回。填写时注意如下事项：

1、封面的指导教师要填学校的指导老师，而非实习单位的指导老师；

2、认真按要求填写实习生自我总结（1500字以上）并签名；

3、请实习单位指导教师和单位负责人分别填写实习单位指导教师评语、实习单位对实习学生评价细目表，并评定成绩和加盖单位公章；

4、表格最后一页本校指导教师评语、实习承担单位领导小组审核意见等带回学校由学校指导教师和学院填写评定；

5、填写材料一律用黑色钢笔或水笔填写。

三、对毕业实习调查报告的要求

1、调查报告的定义 

调查是通过各种方式，有计划、有目的、以理性和科学的态度深入了解某一现象或情况，包括其现状、产生原因、发展趋势、潜在问题，并就此提出可行的解决方法的一种研究办法。 

2、调查报告的形式及具体要求 

（1）调查报告的字数要求 

调查报告字数要求不少于2000字。 

（2）调查报告的题目 

如《关于* * * *的调查报告》 

（3）调查报告的正文 

各级标题统一使用阿拉伯数字，如1.前言、2.现状、3.问题、4.结论，2.1、2.2、2.3，2.1.1、2.1.2、 2.1.3等。不使用罗马数字汉字或其他数字，不使用括号。 

（4）打印要求 

使用A4幅面，单面打印，用学院下发的封面装订，最后本人亲笔签名。 

3、调查报告的题材 

（1）以企业产品使用价值为中心的调查报告；（2）以社会活动为中心的调查报告；（3）以企业、行业发展为背景的调查报告；（4）以所学专业跟社会结合度为背景的调查报告；（5）以企业文化、价值观为背景的调查报告等等。 
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附件1：

《关于* * * *的调查报告》-（3号黑体加粗，居中）

×××××××××（小4号宋体，20磅行距，下同）×××××××××××××××××××××…………

1.××××(作为正文一级标题，用小3号黑体，加粗）

×××××××××（小4号宋体，20磅行距，下同）×××××××××××××××××××××…………

1．1××××××（作为正文2级标题，用4号黑体，加粗）

×××××××××（小4号宋体）××××××…………

1.1.1××××（作为正文3级标题，用小4号黑体，不加粗）

×××××××××（小4号宋体）×××××××××××××××××××××××××××…………

结论（小3号黑体，加粗）

×××××××××（小4号宋体，20磅行距）×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××…………

                                       调查人：

年   月   日

附件2

内容模板一
1. 前言（概况介绍，包括实习的时间、公司简介、从事何职）
2. 调查目的和方法

  2.1 调查目的

  2.2 调查方法

3. 调查发现

  3.1 发现1

  3.2 发现2

  3.3 发现3

  3.4 发现4

4. 调查结果分析及对策

  4.1 结果分析1和对策1

  4.2 结果分析2和对策2

  4.3 结果分析3和对策3

  4.4 结果分析4和对策4

5. 调查结果的启发

  5.1 

  5.2

  就实践中发现我们所学专业与教学的种种不足提出建议和具体的改善意见，如教材、课程课时比例、理论与实践的关系如何更好的结合等。
（说明：以上标题只是提示，不是真正的标题）
 调查人：

年   月   日

                         内容模板二

1．本单位现状

  1.1

  1.2

2. 具体分析

   2.1

   2.2

   2.3

3. 前景展望

   3.1

   3.2

   3.3

4. 结论

   4.1

   4.2结合调查对------的建议

   4.3结合调查对专业学习的建议

（说明：以上标题只是提示，不是真正的标题）

 调查人：

年   月   日

